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	Valentina Herrera Godoy
Ingeniera en Administración de empresas Mención Finanzas
+56933854909
valentinahg1993@gmail.com
Teniente Uribe 70, Artificio. La Calera



Ingeniera Universitaria en Administración y finanzas de la Universidad Tecnológica de Chile Inacap, interesada en desarrollarse profesionalmente complementando los conocimientos adquiridos con experiencia laboral. Capacidad de conformar y participar en equipos de trabajo. Proactiva, organizada, actitud predictiva y comprometida con los objetivos de la empresa.

Datos Personales
Nombre:                                     Valentina Constanza Herrera Godoy
Fecha de Nacimiento:              05/11/1993
Rut:                                             18.511.627-1
Licencia de Conducir:               Clase B
Nacionalidad:                            Chilena

Formación Académica

        Ingeniería en Administración
         de Empresas Mención Finanzas
Universidad Tecnológica de Chile
Inacap
Valparaíso, Chile.
2017


Educación Básica y Media
Colegio Santa Isabel
El Melón, Comuna de Nogales.
2011






Generación órdenes de Compra.
Activación de órdenes de Compra.
Cotización de materiales.
Apoyo administrativo y operacional en Bodega El Cobre AngloAmerican.
Ingreso en sistema, conteo y codificación de materiales.
Control de inventario en almacén Industrial.


Realización y formalización de contratos.
Gestión de permisos, vacaciones, horas extraordinarias y licencias médicas.
Confección de liquidaciones de sueldo.
Mantenimiento actualizado de documentación del personal y dotación.


Emisión y cálculo de presupuestos quirúrgicos.
Coordinación de cirugías programadas con paciente, doctor y área pabellón.
Seguimiento de posibles pacientes post presupuesto a través de llamadas telefónicas.
Cumplimiento de metas mensuales por pabellón concretado.



Realización y recepción de órdenes de compra.
Seguimiento de Facturas emitidas.
Emisión de Guías de Despacho.
Control de Inventario a través de sistema SAP.
Seguimiento y regularización de desviaciones.
Coordinación del despacho con empresa operadora logística.


Validación y cobro de servicios mensuales de distribución e importación a cliente Codelco.
Elaboración de Estados de Pago mensuales.
Validación de servicios a través de sistema SAP.
Cálculo de tarifas de transporte.
Emisión de reportes al cierre de periodo.

Experiencia Laboral

Aprendiz de Administración y      
Finanzas
AngloAmerican Sur División El Soldado
Nogales, Provincia de Quillota.
Enero–2012 / Febrero-2013



Práctica Profesional en área de 
R.R.H.H
Clínica Los Leones
Comuna de La Calera.
Marzo-2017 / Mayo-2017



Ejecutiva de Presupuestos en Área 
Comercial
Clínica Los Leones
Comuna de La Calera.
Junio-2017 / Febrero-2018




Administrativa de Almacén 
Industrial
L.A.S AngloAmerican Sur División El 
Soldado
Nogales, Provincia de Quillota.
Mayo-2018 / Mayo 2019.



Administrativa de Facturación
Transportes Codelco
Agunsa-Report
Lampa, Santiago.
Julio 2019 / Julio 2022







Supervisora Cierre de Procesos
Agunsa-Report
Lampa, Santiago.
Agosto 2022 / Actualidad





Validación de transportes para pago a proveedor y cobro de servicios mensuales prestados a cliente Codelco.
Validación de servicios a través de sistema SAP.
Elaboración de Estados de Pago mensuales.
Control y regularización de servicios no facturados.
Emisión de reportes al cierre de periodo.
Emisión de reportes por desviaciones detectadas.




Certificados y Cursos

· Mantención mecánica y eléctrica para la industria.
· Prevención de riesgos en el trabajo.
· Estrategias laborales y clima organizacional.
· Uso y manejo de programas Word, Excel e internet.
· Oratoria-imagen y protocolo moderno.
· Sustancias Peligrosas.
· Uso y manejo de extintores.
· Primeros Auxilios.
· Teletrabajo
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CHILE
INSTITUTO PROFESIONAL
CENTRO DE FORMACION TECNICA





